

Szacowanie wartości zamówienia

ZADANIE NR 1
Kompleksowa organizacja dwudniowego wydarzenia „Klub Alumnów AMI”
W związku z planowanym ogłoszeniem zamówienia Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości zwraca się z prośbą o dokonanie szacunkowej wyceny poniższych elementów zamówienia. 
Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa organizacja dwudniowego spotkania dla absolwentów sześciu edycji Akademii Menadżera Innowacji „Klub Alumnów AMI”, stanowiąca podsumowanie całego programu AMI. Akademia Menadżera Innowacji to sześć edycji programu szkoleniowo – doradczego przygotowanego dla firm dążących do efektywnego rozwoju poprzez wprowadzenie innowacji i nowoczesne formy zarządzania.

Podstawowe założenia wydarzenia: 
· Formuła: stacjonarnie, 2 dni
· Termin wydarzenia: I połowa października 2023 r.
· Miejsce wydarzenia: Warszawa i okolice do 40 km.
· Planowana liczba uczestników: łącznie ok. 120 osób stacjonarnie. Udział w wydarzeniu będzie bezpłatny; wymagana wcześniejsza rejestracja. Rekrutacja zamknięta.
· Ramowe godziny wydarzenia: pierwszego dnia - od 11:00 do 17:00 (ok. godz. 20:00 – kolacja); drugiego dnia od godz. 9:00 do godz. 15:00.
· Tematyka: Tematyka spotkania będzie nawiązywała do wymiany doświadczeń z zakresu zarządzania innowacjami w przedsiębiorstwach.
· Realizowania Przedmiotu zamówienia zgodnie z „Wytycznymi w zakresie realizacji zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami oraz zasady równości szans kobiet i mężczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020” w szczególności określonych w Załączniku nr 2 do ww. wytycznych - „Standardy dostępności dla polityki spójności 2014-2020 w zakresie materiałów multimedialnych oraz transmisji on-line”.

Zadania wykonawcy:
1. Wynajęcie i aranżacja atrakcyjnego miejsca organizacji konferencji (ośrodek/hotel*** lub ****) wraz pełnym zapleczem technicznym w okolicach Warszawy lub w Warszawie. Wykonawca wynajmie i zaaranżuje miejsce organizacji wydarzenia wraz zapleczem technicznym oraz zapewni organizację całości wydarzenia z obsługą. Koncepcja zostanie zaproponowana na etapie składania oferty. Zostaną spełnione wskazane warunki: obiekt będzie posiadał przestrzeń niezbędną do przeprowadzenia spotkania przez dwa dni (okrągłe stoły na sali konferencyjnej dla 120 osób) oraz dodatkowe 3 pomieszczenia:  na usługi cateringowe, przestronna sala na kolację oraz zaplecze; sprzęt techniczny niezbędny do zrealizowania wydarzenia wraz z jego obsługą techniczną; nowoczesną i ciekawą scenografię (projekt, montaż i demontaż) nadającą pomieszczeniu charakter zgodny z tematyką konferencji (w tym m.in.: podest obity wykładziną, fotele lub kanapa dla prelegentów, stoliki, mównica, miejsca siedzące dla uczestników, oznakowanie, elementy wizualizacji oraz plansze); bezpłatny parking dla uczestników.
2. Zapewnienie noclegów dla uczestników konferencji, prelegentów, przedstawicieli Zamawiającego oraz artystów. Wykonawca zapewni dla wszystkich uczestników i przedstawicieli Zamawiającego noclegi (1 doba - maks. 240,00 zł brutto/os.) w miejscu organizacji spotkania jeżeli jest to ośrodek lub hotel z bazą konferencyjną i noclegową. Wykonawca zarezerwuje pokoje jedno i dwuosobowe zgodnie z wytycznymi Zamawiającego. W przypadku organizacji spotkania w Warszawie, Wykonawca poszuka na terenie Warszawy w bliskiej odległości od sali konferencyjnej noclegów dla uczestników spotkania.
3. Zapewnienie transportu uczestników. W przypadku organizacji spotkania poza Warszawą, Wykonawca zapewni dla wszystkich uczestników transport z Warszawy do miejsca wydarzenia w obie strony przy czym nie będzie to dalej niż 40 km od Warszawy. W przypadku organizacji spotkania w Warszawie, uczestnicy organizują dojazd we własnym zakresie.
4. Obsługa organizacyjna, nadzór nad przebiegiem całego wydarzenia. Wykonawca zapewni pełną obsługę organizacyjną, aranżację przestrzeni, nadzór nad przebiegiem całego wydarzenia. Wykonawca zapewni dedykowanego koordynatora projektu z przynajmniej 5 – letnim doświadczeniem, specjalistę ds. obsługi wydarzenia, personel ds. techniki konferencyjnej i internetu (min. 2 osoby), personel do obsługi recepcji (min. 2 osoby), obsługę sprzątającą i porządkową, obsługę kelnerską i kucharską oraz obsługę parkingów. 
5. Zapewnienie ubezpieczenia całej konferencji, ekipy i uczestników. Wykonawca zapewni pełne ubezpieczenie NNW dla wszystkich uczestników wydarzenia stacjonarnego, na kwotę nie mniejszą niż 3 000 zł. Ubezpieczenie powinno obejmować również dni montażowe dla osób w nie zaangażowanych.
6. Kompleksowa obsługa uczestników wydarzenia. Wykonawca zadba o prowadzenie elektronicznej rejestracji uczestników, przygotowanie i wysyłkę zaproszeń w wersji elektronicznej (baza Zamawiającego), przygotowanie i wyprodukowanie smyczy i identyfikatorów dla uczestników,  kompleksową organizację recepcji spotkania jak również dopilnuje przeprowadzenia ankiety ewaluacyjnej po spotkaniu.
7. Zapewnienie usług cateringowych podczas 2 dni spotkania z pełną obsługą. Podczas dwóch dni Wydarzenia Wykonawca zapewni:
· stałe przerwy kawowe dla wszystkich uczestników spotkania: w ramach przerwy kawowej bez ograniczeń będzie zapewniona: herbata i kawa z ekspresu wysoko ciśnieniowego, mleko zwykłe i roślinne, cukier, napoje zimne, w tym woda gazowana i niegazowana oraz soki owocowe, słodkie i wytrawne przekąski – w liczbie odpowiadającej liczbie gości. Poczęstunek będzie serwowany w formie szwedzkiego stołu;
· lunch pierwszego i drugiego dnia dla wszystkich uczestników spotkania, który powinien składać się co najmniej z 2 rodzajów zup, dwóch propozycji potraw mięsnych, jednej wegeteriańskiej, jednej wegańskiej i dwóch propozycji deseru, napoi ciepłych i zimnych;
· uroczystą kolację dla wszystkich uczestników spotkania, która będzie się składała z  2 zup do wyboru, 3 dań mięsnych, 1 dania wegetariańskiego i 1wegańskiego oraz 2 propozycje deseru. Dodatkowo Wykonawca zapewni napoje bezalkoholowe (1 litr na osobę na dzień) oraz napoje alkoholowe typu wino białe/czerwone (1 litr na osobę podczas uroczystej kolacji). 
8. Oprawa muzyczna kolacji. Wykonawca zapewni oprawę muzyczną podczas kolacji, zaproponuje przynajmniej 3 artystów do wyboru przez Zamawiającego. Wykonawca dopełni również wszelkich formalności związanych z wystąpieniem artysty na kolacji.
9. Zakontraktowanie i wynagrodzenie ekspertów oraz moderatora. Wykonawca znajdzie, zaproponuje i zakontraktuje prelegentów do poszczególnych tematów wystąpień/paneli dyskusyjnych. Wykonawca zapewni prowadzącego wydarzenie z przynajmniej 5-letnim doświadczeniem w prowadzeniu konferencji i wydarzeń (1 osoba), jak również zapewni udział prelegentów polskich (do 5 osób). Wykonawca zapewni nocleg i transport dla prelegentów w zależności od potrzeb prelegentów.
Do zrealizowania zadania niezbędne jest oszacowanie jego wartości. Zwracamy się z prośbą o podanie szacunkowych kosztów realizacji tego zamówienia w podziale na cenę łączną netto i brutto oraz koszty poszczególnych zadań na załączonej tabeli.
[bookmark: _GoBack]Wycenę proszę przesłać na adres e-mail: joanna_wolniewicz@parp.gov.pl w terminie do dnia 17.05.2023 r. do godz. 12.00, wpisując w temacie wiadomości: „Klub Alumnów AMI”.
Przedstawione zapytanie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego,  jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych.

ZADANIE NR 2 
Kompleksowa organizacja wydarzenia „Konferencja BUR”
Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa organizacja jednodniowego spotkania „Konferencja BUR” (dalej: Konferencja), w formie hybrydowej: stacjonarnej i zdalnej na potrzeby projektu „Baza Usług Rozwojowych”. BUR to ogólnopolska, internetowa baza ofert usług szkoleniowych i doradczych (usług rozwojowych) oraz podmiotów je realizujących, prowadzona w formie systemu teleinformatycznego (jest dostępna pod adresem https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/).
Podstawowe założenia konferencji: 
· Formuła: hybrydowa 
· Termin konferencji: preferowana data to listopad 2023 r.
· Miejsce konferencji: Warszawa
· Planowana liczba uczestników: łącznie ok. 120 osób stacjonarnie. Udział w konferencji będzie bezpłatny; Rekrutacja zamknięta.
· Ramowe godziny wydarzenia: od godz. 10:00 do godz. 16:00
· Zrealizowanie Przedmiotu zamówienia zgodnie z „Wytycznymi w zakresie realizacji zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami oraz zasady równości szans kobiet i mężczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020” w szczególności określonych w Załączniku nr 2 do ww. wytycznych - „Standardy dostępności dla polityki spójności 2014-2020 w zakresie materiałów multimedialnych oraz transmisji on-line”.

Zadania wykonawcy:
1. Wynajęcie i aranżacja atrakcyjnego miejsca organizacji konferencji w Warszawie z pełnym zapleczem technicznym. Wykonawca wynajmie i zaaranżuje nowoczesne miejsce organizacji konferencji w Warszawie wraz zapleczem technicznym oraz zapewni organizację całości wydarzenia z obsługą. Koncepcja aranżacyjna zostanie zaproponowana na etapie składania oferty. Zostaną spełnione wskazane warunki: obiekt będzie posiadał nowoczesną przestrzeń niezbędną do przeprowadzenia konferencji w wersji stacjonarnej do 120 osób (teatralne ustawienie krzeseł); sala na usługi cateringowe, recepcja (dwa stanowiska), zaplecze; sprzęt wraz z jego obsługą techniczną niezbędny do zrealizowania wydarzenia; scenografia (projekt, montaż i demontaż) nadająca pomieszczeniu charakter zgodny z tematyką konferencji (w tym m.in.: podest obity wykładziną, fotele lub kanapa dla prelegentów, stoliki, mównica, miejsca siedzące dla uczestników, oznakowanie, elementy wizualizacji oraz plansze); bezpłatny parking dla uczestników spotkania.


2. Obsługa organizacyjna, nadzór nad przebiegiem całego wydarzenia oraz kompleksowa organizacja recepcji konferencji. Wykonawca zapewni pełną obsługę organizacyjną, aranżację przestrzeni, nadzór nad przebiegiem całego wydarzenia oraz kompleksową organizacja recepcji spotkania. Wykonawca zapewni dedykowanego koordynatora projektu z przynajmniej 3 – letnim doświadczeniem, specjalistę ds. obsługi wydarzenia, personel ds. techniki konferencyjnej i internetu (min. 2 osoby), personel do obsługi recepcji (min. 2 osoby), obsługę sprzątającą i porządkową, obsługę kelnerską i kucharską oraz obsługę parkingów. 
3. Zapewnienie ubezpieczenia całej konferencji, ekipy i uczestników. Wykonawca zapewni pełne ubezpieczenie NNW dla wszystkich uczestników wydarzenia stacjonarnego, na kwotę nie mniejszą niż 3 000 zł. Ubezpieczenie powinno obejmować również dni montażowe dla osób w nie zaangażowanych.
4. [bookmark: _Hlk133305374]Zapewnienie usług cateringowych podczas konferencji z pełną obsługą. Wykonawca zapewni stałe przerwy kawowe dla wszystkich uczestników konferencji. W ramach przerwy kawowej bez ograniczeń będzie zapewniona: herbata i kawa z ekspresu wysoko ciśnieniowego, mleko zwykłe i roślinne, cukier, napoje zimne, w tym woda gazowana i niegazowana oraz soki owocowe, słodkie i wytrawne przekąski – w liczbie odpowiadającej liczbie gości. Poczęstunek będzie serwowany w formie szwedzkiego stołu. Wykonawca zapewni również zasiadany uroczysty obiad w oddzielnej sali (okrągłe stoły) dla wszystkich uczestników konferencji, który powinien składać się co najmniej 2 zup do wyboru, 3 dań mięsnych, 1 dania wegetariańskiego i 1 dania wegańskiego oraz 2 propozycji deseru. 
5. Zakontraktowanie i wynagrodzenie ekspertów oraz moderatora. Wykonawca zakontraktuje max 3 prelegentów/ekspertów rynku usług rozwojowych (coach, trener, mówca motywacyjny, doradca biznesu) oraz moderatora z przynajmniej 5 – letnim doświadczeniem w prowadzeniu konferencji/wydarzeń wraz z ich transportem i noclegiem (jeśli zajdzie taka potrzeba). Wydarzenie będzie składało się z maksymalnie 7 bloków tematycznych, każdy po 30-40 minut. Czas trwania to maksymalnie 6 godzin, w godz. od 10:00 do 16:00.
6. Atrakcja dla uczestników konferencji. Wykonawca przedstawi 3 propozycje atrakcji dla uczestników konferencji, która odbędzie się podczas przerwy obiadowej w miejscu organizacji konferencji, Zamawiający wybierze jedną z nich.
7. Przygotowanie, zarejestrowanie, wyemitowanie formuły zdalnej konferencji oraz postprodukcja. Wykonawca przygotuje, zarejestruje, wyemituje transmisję na żywo oraz dokona postprodukcji i umieści materiał w serwisie Youtube. Dostęp do transmisji będzie bezpłatny i ogólnodostępny. Wykonawca przekaże Zamawiającemu zmontowany materiał z napisami po konferencji. 


Do zrealizowana zadania niezbędne jest oszacowanie jego wartości. Zwracamy się z prośbą o podanie szacunkowych kosztów realizacji tego zamówienia w podziale na cenę łączną netto i brutto oraz koszty poszczególnych zadań na załączonej tabeli.
Wycenę proszę przesłać na adres e-mail: joanna_wolniewicz@parp.gov.pl w terminie do dnia 17.05.2023 r. do godz. 12.00, wpisując w temacie wiadomości: „Konferencja BUR”.
Przedstawione zapytanie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego,  jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych.
Karolina Dorywalska 
Dyrektor Departamentu Komunikacji i Marketingu 
Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości
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